Nuttige informatie voor reeds gereserveerde
evenementen algemeen, huwelijksfeesten
en voor ceremoniemeesters.

Draaiboek

e Na overleg met de opdrachtgever wordt door de Orangerie Elswout een draaiboek samengesteld
en toegezonden aan opdrachtgever. Als ceremoniemeester is het handig om een kopie van dit
draaiboek te ontvangen van de opdrachtgever. Vele vragen worden dan wellicht al beantwoord.

e Uitsluitend de door opdrachtgever doorgegeven bestellingen worden gemuteerd in het draaiboek.
Opdrachten van derden kunnen wij niet muteren in het draaiboek.

e De opdrachtgever kan in dit draaiboek nog wijzigingen laten doorvoeren tot 21 dagen voorafgaand
aan het evenement. Daarna kan er niet meer in het draaiboek worden gemuteerd, met uitzondering
van wijzigingen in het aantal gasten van de betreffende reeds bestelde onderdelen. Dit laatste
kan worden gewijzigd tot 7 dagen voorafgaand aan het evenement. Zaken die niet vermeld staan
in het draaiboek, zijn dus ook niet besteld, of staan niet in de planning. Wij verzoeken u daarom
om het draaiboek te controleren op eventuele onvolkomendheden en manco’s of fouten door te

geven voor de sluitingstermijn.

Advies weddingplanner / eventplanner:

Het voorbereiden van een evenement of een huwelijksfeest vergt veel zaken om over na te denken.
Onze organisatie zal echter al veel zorg bij u weg nemen. Deze zorg heeft betrekking tot het
opstellen van een draaiboek, het adviseren op het gebied van de innerlijke verzorging van uw gasten,
het adviseren van een goede tijdslijn en zaalindeling voor uw evenement. Na een gesprek bij onze
organisatie staat uw evenement compleet gereed om uit te gaan voeren! Hierna komen er nog
andere dingen bij kijken, zoals het verzorgen en drukken van uitnodigingen, vervoer op de dag zelf,
hotel overnachtingen, het vinden en boeken van artiesten etcetera. Voor deze zaken kunt u gebruik
maken van onze weddingplanner of eventplanner, die u op dit gebied alle zorg ontneemt. Voor een

vrijblijvende offerte kunt u contact opnemen met ons.

Advies ceremoniemeesterschap:

Het ceremoniemeesterschap is een zeer verantwoordelijke taak. Wij verzoeken ceremonie-
meesteres vriendelijk hier rekening mee te houden. Wij bieden de mogelijkheid om een externe

ceremoniemeester in te huren voor deze dag. Mocht hiervan geen gebruik worden gemaakt, leest u

dan alstublieft aandachtig onderstaande punten goed door.




Bezichtigen door bruidspersoneel/ceremoniemeesters

Het bezichtigen van de locatie door ceremoniemeesters is mogelijk op zondagen van 10.30 tot 17.30
uur. Indien u op overige dagen wenst te komen, dient u vooraf even telefonisch de mogelijkheden
hiervoor te verifiéren.

Het is niet mogelijk voor ceremoniemeesters om een separate afspraak in te plannen om een
evenement door te nemen. Wij adviseren ceremoniemeesters om een kopie van het draaiboek op
te vragen bij de opdrachtgever. Hierin zijn alle afspraken verwoord. Eventuele vragen kunnen

uiteraard telefonisch worden gesteld, of via een emailbericht aan info@orangerie-elswout.nl.

Liedjes, speeches etc. tijdens evenement

Op de dag van het evenement zelf zullen wij contact met de ceremoniemeester hebben m.b.t.
het inplannen van liedjes, speeches en dergelijke. Hiervoor is het niet nodig om eerder overleg

te plegen.

Versieringen, opbouw, afbouw en vertrek.

De locatie is beschikbaar 3 uren voorafgaand aan de aanvang van het evenement, t.b.v. het
ophangen of aanbrengen van versieringen of het laten afleveren van goederen door derden.
Indien een opdrachtgever uitsluitend een dagdeel (bijvoorbeeld avonddeel vanaf 18.00 uur) heeft
gereserveerd, bestaat er geen mogelijkheid om eerder het pand te betreden. Vooraf overleg

hierover is echter mogelijk om te kijken naar een mogelijkheid.

Buiten kunt u gebruik maken van het bordes en oplooppad van de Orangerie Elswout. In het gras
mag worden gelopen, echter geen meubilair worden geplaatst.

Het behangen van de muren met- of het gebruiken van- brandbare materialen is niet toegestaan,
mits deze materialen zijn behandeld met brandvertragende middelen. Hiervoor dient een

certificaat te worden overlegd.

Fakkels zijn toegestaan mits geplaatst in het zicht van de Orangerie Elswout. Wax fakkels zijn
verboden, oliefakkels zijn wel toegestaan.

Versieringen buiten zijn uitsluitend toegestaan rondom de Orangerie. Elders aangebrachte

versiering wordt door de boswachterij helaas verwijderd.

Bij bevestiging van materialen aan de muren, dient u altijd rekening te houden met het feit dat
er geen beschadigingen mogen optreden. Eventuele beschadigingen zullen in rekening worden
gebracht op de factuur van de opdrachtgever.

Het is niet toegestaan materialen in de kroonluchters te hangen/bevestigen.

Confetti en rijst strooien is niet toegestaan. Dit geldt voor het hele landgoed.




Het gebruik van confetti (achtige) materialen leidt tot verkleuring van de marmeren vloer.
Gespecialiseerde bedrijven kunnen deze schade herstellen. Eventuele gevolg kosten m.b.t. het
gebruik van confetti (achtige) materialen zullen worden doorbelast aan opdrachtgever.

Eventuele beamers, projectiescherm of overige technische materialen zijn te huur. Uiteraard kunt
u deze ook zelf meebrengen. In te huren materialen dienen op de dag van het evenement te

worden afgerekend bij de partymanager.

Het gebruik van rookmachines is niet toegestaan. Bij gebruik hiervan wordt het brandalarm
geactiveerd en dient de locatie te worden ontruimd tijdens de festiviteiten.

Het afsteken van vuurwerk is ten strengste verboden. Hiervoor kunnen boetes worden opgelegd

door de bevoegde instanties.
Sterretjes behoort ook tot de categorie vuurwerk en is niet toegestaan.
Heliumballonnen zijn toegestaan tijdens een evenement.

Eventuele aangebrachte versieringen dienen direct na afloop van een evenement te worden
verwijderd. Het is niet mogelijk om dit de volgende dag pas te doen. In eerste instantie is de
opdrachtgever verantwoordelijk hiervoor. Indien de opdrachtgever niet meer aanwezig is, zal
indien nodig de ceremoniemeester of het bruidspersoneel hierop worden aangesproken.

Tijdens droogteperiodes kan door de overheid een verbod worden opgelegd voor open vuur. In dat
geval is het niet toegestaan om fakkels te branden, of kunnen activiteiten waaraan vuur te pas

komt worden beperkt.
Na 22.00 uur worden de deuren van de zaal waarin een liveband of Dj actief is, gesloten.

Na 22.00 uur zijn buitenactiviteiten niet meer toegestaan. Het is bij een huwelijksfeest dus niet
mogelijk om gezamenlijk buiten het bruidspaar uit te zwaaien. Dit eventuele afscheidsritueel
dient binnen plaats te vinden.

Tijdens het teruglopen naar het parkeerterrein mag geen overlast ontstaan voor de overige
bewoners rondom het landgoed, of de natuur. Wij verzoeken ceremoniemeesters hier op te letten
bij vertrek van de gasten en ervoor zorg te dragen dat tot en met het parkeerterrein de rust wordt
gegarandeerd.

Cadeaus of overige materialen dienen aan het eind van de avond mee naar huis te worden genomen.

Het laten staan van goederen is niet mogelijk.




Leveranciers, muzikanten, overig

Leveranciers kunnen te allen tijde goederen afleveren tot aan de Orangerie Elswout. Hiervoor
dient de leverancier zich te melden bij het poortgebouw bij de entree van het landgoed.

Voor de entree van de zaal staat een tafeltje waarop u eventueel uw receptieboek kunt plaatsen.

Op uw eerste verzoek kan dit tafeltje worden verhuisd. Cadeautafel is aanwezig.
Stopcontacten zijn aanwezig in beide zalen en buiten bij de entree.
1x32 ampere krachtstroom is aanwezig voor band of verlichting.

Podium, licht, geluidsset e.d. kan worden ingehuurd. Dit dient in het draaiboek te zijn
opgenomen.

Musici, bands of DJ’s dienen hun apparatuur na afloop van hun optreden direct mee te nemen. Het
laten staan van goederen is niet mogelijk.

Buiten is uitsluitend akoestische muziek toegestaan. Geen enkele vorm van versterking kan worden
toegestaan.

Hoogte poortgebouw : 3.10 bij normale breedte.
Taxi’s kunnen ter plaatse worden besteld. Taxikosten zijn voor de beller.

De opdrachtgever van het evenement ontvangt van de Orangerie Elswout een aantal
parkeerontheffingen, zodat een aantal auto’s direct naast de Orangerie Elswout kunnen parkeren.
Deze auto’s kunnen permanent blijven staan gedurende het evenement. Op zondagen zijn hiervoor
maximaal 4 ontheffingen beschikbaar, op overige dagen maximaal 10. Op het vighet staat vermeld
hoe u dient te handelen.

Taxi’s (of auto’s met parkeerontheffing) kunnen tot aan de zijkant van de Orangerie komen via de

autoroute. Het is niet toegestaan om zich op de wandelpaden te begeven met een (trouw)auto.

Op het landgoed geldt een maximumsnelheid van 15 kilometer per uur. Het is van zeer groot
belang dat men zich aan deze snelheid houdt. De boswachterij behoudt zich het recht voor om bij

overtreding van deze regel, auto’s de toegang tot het landgoed te weigeren.




Algemeen

Ceremoniemeesters, die vanuit opdrachtgever een verantwoordelijke functie hebben, dienen niet
onder invloed van alcohol te verkeren. Indien dit toch gebeurt, behouden wij ons het recht voor
om aanwijzingen van ceremoniemeesters niet op te volgen. Eventuele discussie ter plaatse, maar
ook achteraf is dan niet van toepassing. Een issue volgend uit deze maatregel komt ook niet in
aanmerking voor vergoeding.

De Orangerie Elswout houdt zich niet aansprakelijk voor eventuele vermissingen van goederen of

eigendommen van opdrachtgevers of hun gasten.

Het in bewaring geven van goederen of geld aan het beheer van de Orangerie Elswout is mogelijk,
waarbij de Orangerie Elswout echter geen enkele aansprakelijkheid aanvaardt.

De Orangerie Elswout aanvaardt geen enkele aansprakelijkheid met betrekking tot het wegraken
of beschadigen van goederen welke door derden zijn ingebracht, of welke niet door de organisatie

van de Orangerie Elswout zijn verzorgd.

Het zelf meenemen van etenswaren of dranken is niet toegestaan.

Wij zijn ons ervan bewust dat een en ander wellicht streng kan overkomen, maar wij hopen dat u

begrijpt dat allen op deze manier ook toekomstige bruidsparen en opdrachtgevers kunnen gaan

genieten van een prachtig landgoed. Bruidsparen en ceremoniemeesters voor u, hebben hier eveneens

aan meegewerkt, zodat ook voor U deze dag kan worden gerealiseerd. Middels deze voorwaarden

kunnen wij ook een uitstekende verzorging van uw evenement garanderen.

Wij wensen u veel succes met de voorbereidingen!




